Estado do Para )
GOVERNO MUNICIPAL DE SAQ JOAO DE PIRABAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

ESTUDOS PRELIMINARES — FORMAGAO DA ATA SRP/ICONTRATACAC

O presente documento visa planejar a reahzan;ao de compra de matena[ de expecilente

r1 Dados do Processo:

Orgdo Gerenmador da contratagao 1 | Secretaria Mun!clpal de ASS|stenc1a Social

Objeto: Aquisicdo de material de expediente, a fim de atender as necessidades da Secretaria Municipal de Assmtencua\
Social e setores vinculados do municipio de SZo JoZo de Pirabas/PA. Quantitativo estimado de acordo com os termos e
especificagdes em anexo 1.

2. Requisitos da Aquisicao:

2.1. Natureza dos servigos:

Q_objeto a ser contratado & caracterizado como bens comuns de gque trata a Lei n® 10.520/2002 e a Lei 10.024/2019, haja
~ "3 que os padres de desempenho, qualidade e todas as caracteristicas gerais e especificas dos produtos s&o as usuais
au mercado e passiveis de descricdes sucintas, podendo, portanto, ser licitado por meio de Preg&o ou verificado a
possibilidade de adesdo a ata de registro de prego.

2.2. Duracao do Contrato/Ata:

Objeto destina-se a formar Ata de Registro de Pregos ou contratagéo, para o periodo de 12 meses.

2.3. Relevéncia dos requisitos estipulados:

A contratacdo ira trazer beneficios diretos e indiretos que resultardo na continuidade das atribuicGes inerentes ao bom
funcionamento dos servicos administrativos as atividades afins, servicos de atendimento & populac&o, servicos internos
administrativos dos diversos setores pertencentes a Secretaria Municipal de Assisténcia Social do municipio de S&o Jo&o
|de Pirabas/PA.

3. Est|mat|va das Quant:dades

A estimativa das quantidades foi feita da seguinte forma:

Realizado levantamento por esta Secretaria junto a todos os Setores vinculados: As quantidades foram mensuradas

considerando-se todos os setores que necessitam do material, 2 quantidade de funcionérios lotados por esta Secretaria e

os tipos de servicos que serdo realizados com cada tipo de produto.

‘A Secretaria de Assisténcia Social e todas suas unidades vinculadas, onde possui um atendimento na regido urbana e|

lrural, aos usudrios dos servicos e programas socioassistenciais. CREAS (Centro de Referéncia Expecializado De

Assistencia Social), CRAS (Centro de Referéncia em Assistencia Social), espago de acolhimento dentre outros onde,
~—istentes sociais, psicologo(a)s, educadores sociais, e toda equipe composta por 55 (cinquenta e cinco) servidores, que

‘ _izam o atendimento as familias e individucs em situagdo de vulnerabilidade social, recebendo diariamente dezenas de

pessoas

As quantidades relacionadas objetivam a manutencio dos fornecimentos, evitando estoques elevados ou o n&o

atendimento de requisicdes por falta de materiais nos estoques.

OBS. 01: O OBJETIVO DO CERTAME E MUNIR A ADMINISTRAGAO PUBLICA DE CONDIGOES PARA CONTRATACAQ

TODAS AS VEZES QUE FOR NECESSARIO, VIABILIZANDO, DESTA FORMA, A PRESTACAO DE SERVICOS

PUBLICOS REALIZADOS POR ESTA SECRETARIA, _NAO SIGNIFICANDO QUE TODOS OS QUANTITATIVOS

ELENCADOS, SERAO TOTALMENTE CONTRATADOS ATE O FINAL DA CONTRATACAQ.

0OBS. 02: CONSIDERAMOS, PARA EFEITO DE QUANTITATIVOS, OS PROBLEMAS MAIS FREQUENTES QUE

DEMANDAM DOS SERVICOS PUBLICOS, CHEGANDO-SE A UM QUANTITATIVO ANUAL QUE IRA SUPRIR AS

NECESSIDADES, OS QUAIS COLOCAMOS NAS CONSIDERACOES ABAIXO.

4. Modahdade SRP cu comum?

SRP ou adesao a ata de registro de prego.

5. Estlmatwas de Precos ou Precos Referencnais : : 7 \

Obrigatoriamente dever&o ser utilizados parametros e metodologias constante na IN n° 73 de 05 de agosto de 2020 da
Secretario de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacio, Gestéo e Governo Digital do Ministério da Economia, e
demais meios necessarios, em busca de salvaguardar os atos deste Administragdo Municipal de S&o JoZo de PirabaslPA
Para apds ser elaborado o Termo de Referéncia e posteriormente ser aprovado pela autoridade superior. Indicamos que
| seja realizado pesquisa de preco direto com fornecedor que atenda esse tipo de material ou compras realizadas por outros
orgaos publicos, atentar paraa data da pesqulsa conforme a IN acima descrita. _|

6. OBJETIVOE DEMAIS OBSERVA(}OES 3

%
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|
‘Annf-: todas as anslises realizadas, nrphandpqp aleangar com a presente aqu uqlr:an de material destinado a u’r:lt7.'-ar‘sn nos.

servicos internos desta Secretana Esta aquisigdo visa atender a demanda desta Secretaria junto a diversos ‘setores|
vinculados a ela. As quantidades relacionadas objetivam a manutenggo dos fornecimentos, evitando estoques elevados ou
o ndo atendimento de requisicbes por falta de materiais nos estogues.

OBJETIVOS PRINCIPAL DO PROCESSOQ: pretende-se alcancar a continuagdo dos servigos publicos. Suprindo as
necessidades constantes desta Secretaria. @ mais os demais materiais solicitados gque proporcionardo condicdes
!adequadas para o desenvolvimento das atividades fins deste 6rg&o publico, os produtos ser@o utilizados em todos os
setores vinculados a esta Secretaria demandante, durante o decorrer de 01 ano, conforme estimativa de consumo e
levantamento de quantitativos, realizado pelos setores responsaveis.

RESULTADOS PRETENDIDOS DO ATENDIMENTO DA DEMANDA ;‘
=\ BENEFICIOS: Agregar itens indispensdveis ao funcionamento normal da Administragdo Piblica Municipal. Al
contratacdo ird trazer continuidade das atribuigbes inerentes ao bom funcionamento dos servigos publicos e as
atividades afins, servicos de atendimento & populagéo.

B) NECESSIDADE: Subsidiar condicdes de trabalho aos funcionérios envolvidos nos trabalhos diarios dos diversos
setores da Secretaria de Assisténcia Social, possibilitando assim materiais esséncias para as tarefas do dia a dia;

C) RESULTADOS ESPERADOS: Disponibilizar materiais necessérios nos trabalhos desenvolvidos nas dependéncias dos|
. diversos setores desta administraggo publica municipal de Assisténcia Social.
| CONSIDERAGOES:

Considerando que o} objeto a ser adquerido & de suma importancia para o desenvolvimento das atividades essenciais e

Il L GDLAI IulVb‘lb U‘.‘.‘bld OUl.al Cl.cl! IG

Considerando gue o objeto atendera as necessidades basicas dos predios publicos vinculados a Secretaria de assitencia
Social, tendo em vista que a Secretaria conta com um total de 55 (cinquenta e cinco) servidores e que atendem
diariamente dezenas de pessoas, contendo: programas socioassistenciais, CREAS (Centro de Referéncia Expecializado De
Assistencia Social), CRAS (Centro de Referéncia em Assistencia Social), espago de acolhimento dentre outros onde,
assistentes sociais, psicologo(a)s, educadores sociais, e toda equipe precisa do material para executar os servigos do dia a
dia-

~~nsiderando a importancia em suprir as necessidades constantes da Administragéo Publica Municipal, proporcionando
1..sim um atendimento mais completo a populacdo, com material adequado e preciso para receber a populagio e
desenvolver os trabalhos administrativos;

Considerando que o objeto traré melhores condigdes de trabalho aos servidores Publicos lotados nesta Secretaria, para
desenvolver um bom funcionamento da administragdo publica municipal na érea dos atendimentos da populagéo e afazeres
interncs:

Considerando a necessidade de abastecer o almoxarifado da Secretaria de Assistencia Social.

LEVANTAMENTO DAS SOLUGOES E DE MERCADO
Foi realizado levantamento em todos setores da Secretaria de Assisténcia Social, levando em consideracéc os
| atendimentos atuais e das possiveis ampliagbes de servicos gue estdo sendo estudados para implantacdo. A equipe
lenvolvida no levantamento buscou nomear os produtos da methor forma possivel para que possamos conseguir contratar
empresas que possuam os materiais solicitados. S&o materiais de facil acesso no mercado. ‘
Buscaremos coniratar empresa que contenha a venda dos produtos licitados, apta, com cnae apropriado para tal produto, a>
qual devera ter licenca de comercializacdo nos érgéos competente. Os produtos serdo requisitados de forma parcelada, |
aproximadamente de 15 em 15 dias, eventualmente podera ocorrer compras imediatas, porém de menor acentecimento. Ost
pedidos serdo de acordo com as necessidades do Almoxarifado da Secretaria de Assisténcia Social de S8c Jo&o deI
Pirabas, o qual é responsavel pela distribuicdo do material, e encaminhara quinzenaimente a requisicdo para Secretaria de |
Fianejamenio e a mesma uniiicara o pedido e encaminharé ao Seior de compras para que possa providenciar a tramiiagéo |
’necesséria, emitindo posteriormente o documento através da Ordem de Compra, dando prazo razoavel para que a empresa|
| possa fazer a entrega no municipio. Prazo de enirega: 10 dias uteis. \
A contratacdo de empresa especializada nesse tipo de material é a solugéo encontrada por todos os Orgéos pﬂbiicos,‘
somente devemos ter cuidado no armazenamento dos produtos, principalmente com a validade dos mesmos. Adquirir
{ somente produtos de boa quelidade e os que tenham validade ficaremos atentos no recebimento. ‘
\

|
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CONTRATAGOES SIMILARES FEITAS PELO PROPRIO ORGAO/ENTIDADE:

Em consulta ao Portal dos Jurisdicionados TCM/PA, foram encontradas contratagdes similares feitas por esta Secretaria
nos ultimos anos de 2019 e anteriores conforme vemos no link a seguir: htips://www.tcm.pa.gov.br/mural-de-
licitacoes/?LINCEMVWLICITACOESSearch%5BNUMERO DOCUMENTO%5D=&LINCEMVWLICITACOESSearch%5BMO
DALIDADE ID%5D=&LINCEMVWLICITACOESSearch%5BTIPO_ID%5D=&LINCEMVWLICITACOESSearch%5BCBJETO
%5D=expediente&LINCEMVWLICITACOESSearch%5BDATA ABERTURA%5D=&LINCEMVWLICITACOESSearch%5BDA
TA PUBLICACAO%5D=&LINCEMVWLICITACOESSearch%5BID MUNICIPIO%5D=103&LINCEMVWLICITACOESSearch
%E5BORGAQ _ID%5D=&LINCEMVWLICITACOESSearch%5BSTATUS [D%5D=&LINCEMVWLICITACOESSearch%5BVL
REFERENCIADO%5D=&LINCEMVWLICITACOESSearch%58BVL ADJUDICADO%5D=, os quais foram realizado adesbes
a ata de registro de prego, convites, dispensas e pregao presencial. Nao tivemos acesso aos documentos que originaram
esses processos em gestdo anteriores a esta.

CONTRATAGOES SIMILARES FEITAS POR OUTROS ORGAOS E ENTIDADES:

pesquisa realizada no Portal dos Jurisdicionados TCM/PA, foram buscados precos referenciais para nortear os
parametros aceitdveis de contratacdo para do presente objeto. Foram encontradas contratagdes similares feitas por outros
orgaos, porém iremos realizar encaminhar ao Setor de Compras, responsavel pela pesquisa de mercado, lembrando que
devera ser atendido conforme IN n® 73 de 05 de agosto de 2020 da Secretario de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gest&o e Governo Digital do Ministério da Economia, direto com fornecedor e verificar a possibilidade
de existéncia de alguma Ata de Registro de Prego.

7. Justificativas para o Parcelamento ou nao da solugao:

O parcelamento da solugéo é a regra para este processo, devendo a licitagdo ser realizada por item, caso seja realizado
adesdo a ata de registro de preco que tenha sido realizada por lote verificar a forma como foi conduzida, verificando que
n&o houve prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de economia de escala, sempre cbservando pregos dentro da
realidade mercadologica, ponto principal para avaliac&o.

8. Responsabilidade da Equipe de Planejamento pela Elaboracao e Contetido do bocumento:

Certificamos, para devidos fins, que a SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSITENCIA SOCIAL, é responsavel pela elaborag&o do presente documento, que compila os itens de material de
expediente

"3 Jodo de Pirabas, 10 de novembro de 2021.

Célida Halethea Fonseca da Silva
Matricula: 8599 Assistente Social
Sec. De Assisténcia Social. de S. Jodo de Pirabas

gue da Silva Gomes

atricula 8778

Secretario Municipal de Planejamento e Gestao
de S. Jodo de Pirabas
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MAPA DE RISCOS

1. Dados do Processo:

Obijeto:
AquisicBo de material de expediente, a fim de atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e setores vinculades do municipic de S&o JoZo de Pirabas/PA.

2. Fase de Anadlise:
Planejamento da Contratac@o e Selegcdo do Fornecedor

3. Riscos referente a fase de analise escolhida:

Risco 01: Planejamento deficiente

Probabilidade: X Baixa Média Alta
Impacto: Baixo x Médio Alto
Dano(s):

O prejuizo ao atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, pertencente ao
municipic de S&o Joac de Pirabas.

Acao(des) Preventiva(s): Responsavel:

Realizar planejamento eficiente e quantificar adequadamente o objeto SEMTEPS/SEPLAN
conforme as necessidades de cada setor.

Agédo(odes) de Contingéncia: Responsavel:
Revis&o de quantitativos SEMTEPS/SEPLAN
Risco 02: Elaboragdo do Termo de Referéncia inadequado
Probabilidade: x Baixa Média Alta
Impacto: Baixo Médio x Alto
Dano(s):

Utilizac&o, por parte da CONTRATADA, de materiais de baixa gualidade.Requisitos/Especificac&o
gue possam ser erroneamente inierpreiados peios iiciianies.

Acao(des) Preventiva(s): Responsavel:

Elaborar adequadamente o termo de referéncia conforme as SEMTEPS/SEPLAN
caracteristicas do objeto contratado e solicitar a reviséo deste, pelo

catnr comnotanta
SSCr compelienic.

Acéo(des) de Contingéncia: Responsavel:
Refazer o Termo de Referéncia. SEMTEPS/SEPLAN
Risco 03: Indisponibilidade financeira

Probabilidade: X Baixa Média Alia
Impacto: Baixo x Meédio Alto
Dano(s):

A nZo contratagio do objeto licitado por falta de financeiro disponivel.
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Acgdo(bes) Preventiva(s):
Planejamento financeiro para Contratagdes

Acao(des) de Contingéncia:

Reprogramagdo de Planejamento financeiro

Responsavel:

SEMTEPS/SEPLAN E
SEC FINANCAS

Responséavel:

SEMTEPS/SEPLANP E
SEC FINANCAS

Risco 04: Contratagdo de Empresa gue ndo tenha capacidade de executar o Contrato
Probabilidade: X Baixa Média Alta

Impacto: Baixo Médio x Alto

Dano(s):

Prejuizo ao atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Acdo(des) Preventiva(s): Responsével:
Avaliagéo da capacidade técnica Operacional da empresa CPL
Acdo(des) de Contingéncia: Responsavel:
Recessao contratual e reinicio do processo licitatdrio CPL
4. Fase de Analise:

Gestéol execucdo do objeto
5. Riscos referente a fase de anélise escolhida:
Risco 01: Atraso na contrataga@o
Probabilidade: X Baixa Média Alta
Impacto: Baixo X Médio Alto
Dano(s):
Deficiéncia na entrega dos produtos.
Agado(Ges) Preventiva(s): Responsavel:
Fiscalizar o contrato prazo de entrega dos materiais. SEMTEPS/SEPLAN
Agao(oes) de Contingéncia: Responsavel:
Aplicar penalidades previstas em Contrato, para que a CONTRATADA SEMTEPS/SEPLAN
venha a cumprir todas as demandas de cada 6rgéo.
Risco 02: Aquisigdo com prego acima da média do mercado
Probabilidade: x Baixa Média Alta
Impacto: Baixo Médio Alto
Dano(s):
Dano ao erério
Acédo(oes) Preventiva(s): Responsavel:

Pesquisa de preco com de acordo com a IN n° 73 de 05 de agosto de 2020 da ~ SETOR DE COMPRAS
Secretario de Gest&o da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestéo e
Governe Digital do Ministério da Economia, em seu art. 5°, inciso lll e [V,
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Acado(bes) de Contingéncia: Responsavel:

Evitar contratagbes com valor a cima do preco de referéncia estimado pelo Setor CPL
de Compras. Dar maior publicidade ao processo para que varias empresas
possam participar

Riéco 03: Falta de empenho vigente para liquidacdo e pagamento a Contratada

Probabilidade: x Baixa Média Alta

Impacto: Baixo Meédio x Alto

Dano(s):

Fornecedor se recusar a realizar a entrega dos produtos licitados

Acdo(bes) Preventiva(s): Responsavel:

Planejamento Financeiro SEMTEPS/SEPLAN /
SEC FINANCAS

Acdo(des) de Contingéncia: Responsavel:

Reservar os recursos com antecedéncia SEMTEPS/SEPLAN /

SEC FINANCAS

Risco 04: Execug¢ao do objeto da aquisi¢cao em desacordo com o acordado
Probabilidade: Baixa x Meédia Alta
Impacto: Baixo Médio x Alto
Dano(s):

Prejuizo ac erario

Acdo(des) Preventiva(s): Responsavel:
Elaboracgdo do termo de referéncia e Especificacdes técnicas adequadas; SEMTEPS/SEPLAN
Fiscalizagcéo de Contrato; Fiscalizag&o dos servicos executados.

Acao(oes) de Contingéncia: Responsavel:
Sancées e penalidades previstas no Contrato CPL/SETOR JURIDICO

6. Responsaveis pela elaboragao do Mapa de Riscos: B

Certificamos que SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL € responsavel pela elaboragao do
presente documento que materializa o0 Gerenciamento de Riscos da presente contratacéo.

Si3o Joido de Pirabas, 10 de novembro de 2021.

Célia Halethea Fonseca da Silva
Matricula: 8599 Assistente Social
Sec. De Assisténcia Social. de S. Jodo de Pirabas

Matricula 8778
Secretario Municipal de Planejamento e Gestao
de S. Jodo de Pirabas



